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1J = _ _ BT Ma: QT TCCB-07
BENH VIEN PA KHOA LUU TRU HO SG CAN BO Lin BH : 01
TINH QUANG NINH VIEN CHU’C NGUOI LAO Ngay hiéu Iyc: 15/11/2022
( DONG Trang: 2/4 :
1. MUC PiCH

ff&{*h f‘”“‘z %

ap. b b $ung, uap,,xep bao I an st sgmg luu trit hd so Vlen chtre phuo vu cong

tac sur dung va quan ly v1en chuc trong cac co quan t6 chire, don vi cia Nha nuéce theo
quy dinh ctia phép luat.

2:

3.

PHAM VI

Trach uliié 4p dung: Ban Gidm déc, phong T8 chire can bd va ¢an b vién chirc,
- ngudi lao ddng thudc bénh vién.

TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chudn TCVN ISO 9001:2015;

- | Luét Vién chtc ndm 2010; -

ngay 25 thang 11 nam 2019;
Ngh; dmh sb 30/2020/ND CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phi1 vé cong tac van thur;
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/06/2019 cia B Noi vu quy dinh vé ché .

d6 béo céo théng ké va quéan 1y hd so vién churc.

4,

5,

DINH NGHIA/VIET TAT

- Phong TCCB: Phong T chirc can bd
-VC:

- HPLP:

Vién chirc
Hop dong lao dong

]MJOI DUNG QUY TRINI-I

Lu4t stra d6i, bo sung mot s6 di€u cta Luét Cén b, cong chic va Luat Vién chirc

Trach nhi€ém

Céc buée thye hi¢n

Mo td/ tai li€u lién quan

Luu hd so, nhép

- Thye hién sép xép céc thanh phén trong
hd so tuyén dung ban du va ghi chép,
liét ké thanh phan vao cac bia kep hd Sy
vién chirc, bao gbm: Bia kep bang ké |

Phong TCCB di liéu thong tin thér{h phé’n tai li’éu trong }16 so; Bia kep
ban diu nghi quyet, quyét dinh vé nhan su; Bia
' kep cac nhéan xét, danh gia, don thur.
‘ - Nhap dir liéu thong tin vién chirc, NLD |
trén phin mém quan 1y nhén sy.
o xéo b o i - Nhép thong tin, vao ma yﬁn hd so theo
 Phone TCCH aplxep mflj? vao tén duge ky hiéu (al, a2,...; b1,b2....) vao
g ‘ uu 080 sO trich ngang ly lich VC, NLD; -

- Sp xép hd so vao ti luu trit hd so theo




PCLELTRT BEV

FeTee QUYTRINHIZAY:S o7 Ma QT TCCB-07
'BENH VIEN PA KHOA | LUUTRU HO SO CANBO, |LinBH: 01
TiNH QUANG NINH VIEN CHUTC, NGUOTLLAO | Ngay higu lyc: 15/11/2022
- D’QNG Trang: 3/4
A theo thu tur ten A B C
R R TR LT TR Ghild, "NID “sar"khi hoan thanh
khéa hoc dugce cap vin bang, chimg chi,
ching nhén, trong thdi han 15 ngay phai
- | nop vé& phong  TCCB (01 ban sae cé
//\\ chimg thuc do co quan c6 thdm quyén
rd . ~ 3
B4 sung > cap). |
ho so P - Dinh ky truéc ngay 31 thang 12 hang |
/ ndm hodgc theo y€u cdu cia co quan quan
Iy nha nuéc vé ho so vién chire, don vi
sir dung vién chire hudng dan vién chirc
, ké khai, bd sung nhitng thoéng tin phat
VC,NLD sinh trong nim lién quan dén ban than,

quan hé gia dinh, x4 hoi theo '_'P_hleu bd
sung ly lich vién chic". VC, NLb phai
ndp bd sung ban sao cac vén bang,
chimg chi dugc cap trong nim (néu c6)
cling véi "Phiéu bo sung ly llCh vién
chire".

.| Trudng hop céc thdng tin phéat sinh do

VC, NLD ty ké khai khéng diy dd,
khong chinh xac hodc cd sy gian-1an thi
nguoi ty ké khai phai chiu trach nhiém
trude phap luat.

Phong TCCB Luu hd so

b sung

-Luu h6 so bd sung phat sinh hang nam:
Céc quyet dinh Iuong, bd nhiém, chuyén
dbi vi tri viéc 1am; Hop dbng lao dong;
Pénh gia vién chirc, HDLD; bd sung ly
lich; ké khai tai san...

- Cép nhjt thong tin vién chic, NLD
phét sinh, thay do6i trén phan mém quan
ly nhan sy.

- Hang ndm, phong TCCB tién hanh ra |

soat thong ké va dé nghi NLD bd sung
hé so (néu cén).

6. BIEU MAU/PHU LUC

STT M3 hiéu

Tén biéu miu / phu lyc

L | BM01/TCCB-07

Phiéu bd sung 1y lich vién chirc
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o RI LT Ma: QT TCCB-07 |
BENH VIEN DA KHOA LUTI TRU HO SO’ CAN BO LinBH: 01 '

TINH QUANG NINH VIEN CHU'C NGUOILAO | Neay hicu lyc: 15/11/2022

. DONG Trang: 4/4
7. HO SO LUU TRU :
STT . 1, ‘*”"""‘"“"""’"”"'TQEI 5. B f‘P RSP s,;.,fs A iy , Noi hrin
1. || H) so vién chirc, horﬁ d@gg”lao dong | . Phéng TCCB

Luuly: Sau khi hét han, chuyén ho so xuong b phdn lwu tri¢ ciia Bénh viéw Da khod
tinh (Quang Ninh. , N : .
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' Méu HS03-VC/BNV ban hinh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cia B6 truéng Bo Noi vu
Co quan quan ly vién chtc:........ et B— S6 hidu vidn ohte: ...
Pon Vi s dung VIBR Chiic: ........oooocecssssssssssss oo : s oS s e ne
£ r A 7.
PHIEU-BO SUNG LY LICH VIEN CHUC _
; S 1sE b ! (Tx thng/ ném ... S dén LRI IO L [ —— SRR

1) HO vA 81 Khai SIND (91 Chi HH08): 1.v.evueeceicrtecesientiee s csssees et seae s et esb e ek se et sk seton b sebseneet st shsensbonssesereesecssesessrastsessten
2) Ngay thang ndm sinh: . G10’1 tinh (Nam/nu) .....................................
3) NOi & R8N 181 oo e et ‘ e e '
4.1- Chire danh(chucvu)congtachwntal

(Ve chmh quyén hoac Dang, doan the)
4.2- Chuc danh (chire vu) klem nhiém:.. . .

( vé chmh quyén hoac Dang, doan the)

© 5) Chirc danh nghé nghiép vién GBBCE e ee e eeeee s s et e e Mi s6i..ovunnen.

A) Bic lwong:........... Hé sb:......... Ngay huong; ......J....[........... Phu clp chiic danh:.......... Phu cép khac:.......
. Ngay vao Pang cong san Viét Nam: ............. A [ evvrremmmeeremnenny, NgAY chinh thire: ............ VA Lovereesnses e

I. THAY POI VE CHUC DANH, CHUC VU, PON VI CONG TAC
(chi ké khai nhitng thay d6i hodc b6 sung vé chiee danh, (-hm' vy, don vi céng tdc so vm thoi diém trmrc)

Tlir théng, nim Chirc danh, chire vy dugce bd nhiém, biu cir, dleu dong, mién nhiém (trong dang, chinh quyen, doan thé, td chirc cta nude
dén thang, ndm | ngoai holic lién doanh v&i nude ngoai), thay 461 vé& ndi dung cdng viée, don vi cong tac, danh hidu dugc phong ting...

II. PAO TAO, BOI DUOGNG NANG CAO TRINH B(:) CHUYEN MON
(chi khai b8 sung sau khi @4 két thiic khda dao tao, boi dudng)

Tir thang, nim | Hinh thic | Vin bing
~ 3 N A Y As ~ ] 3
Tén truomg, Chuyén nganh dao tao, boi dudng dé" théng, nim ddotao -| chimg chi

Ghi chu:
- Hinh thirc dao tao: Chink quy, tai chitc, chuyén tu, ti: xa, lién théng, béi dudng.
- Vin bdng, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dat hoc, cao déng, trung cdp, so edp, chtmg chi,...

1. KHEN THUONG (chi khai nhitng phét sinh méi) et oot e e e s s et e s s

..........................................................................................................................................................




(T 6 thﬁng tre lén, tinh tr ngay ...... Y SO a‘en ngay ..
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Méu HS03-VC/BNV ban hanh kém_’theo Théng i s6 07/2019/TT-BNV ngéy 01/6/2019 ciia B trieong BS Néi vu
. o | .
V. PINUGC NGOAI .

widevideven . @i nuGe nao? Dalam viée 6 co quan, té chire nao? Néi dung céng vigc)

a
S N SRS
' .
VI. TINH TRANG SUC KHOE (151 Gién B ti).......oooosssosssges g e
VIL VE KINH TE BAN THAN (nha 6, ddt & (tw lam, mua, dwoc cdp, thira ké) va tai san c6 gic tr; lém khdc theo quy dinh ciia phdp lugt -

chi khai nhiing phdt sinh so vi thoi diém trude do):

......................

...................................

Vm. VF". GIA JDINH (ké khai nhiing phdt smh mai vé 56 lu(mg va hoan cdnh kinh té, chinh tri ciia céc thanh vién trong gia dinh (b6 me, vo,
chéng, cdc con, 'an}z chiemruft...)

NHUNG VAN DE KHAC CAN BO SUNG ..o
........................ , ngay .......thang ...... ndm20.............
..................... , HgQY......... thanxg......... nam 20............ Thu tru-o'ng don vi sir dung vién chlrc
Nguwoi khai bo sung ' (Ky tén, déng dau) :

Ky tén, ghi rd ho tén)




